
 

Deine Aufgaben:  
 

• Du prüfst fertige, ins Deutsche 
übersetze E-Book-Dateien auf Qualität 
und Vollständigkeit 

• Du produzierst die finalen Files für die 
Online-Veröffentlichung  

• Du übernimmst den Upload und die 
Veröffentlichung via Amazon KDP 

• Du pflegst wichtige Meta-Daten: 
Keywords, Genres, Kategorien, 
Beschreibung 

• Du setzt Preise nach Vorgabe sowie 
Marktpassung und sorgst für einen 
sauberen finalen Check vor dem 
Release 

Was dich erwartet:  
 

• 100% Remote in Deutschland bei internationalem Team und London HQ 

• Sehr gute Einarbeitung und jederzeit unkomplizierter Kontakt zu deiner Führungskraft  

• Wöchentlicher Jour Fixe und schnelle Abstimmungen im Alltag 

• Start-up-Spirit, herzlicher Umgang und echte Teamarbeit 

• Optionale Einarbeitungstage in London 

• Komplette technische Ausstattung (Laptop etc.) wird gestellt 

Dein Background:  
 

• Erste Berufserfahrung im Digital-
/Publishing-Umfeld 

• Du arbeitest genau, zuverlässig mit 
Checklisten und klaren Prozessen 

• Gute Kenntnisse des deutschen Marktes 
in den Grenres: Krimi, Thriller & Romance 

• Du hast Interesse an E-Books, Online- 
und Self-Publishing  

• Du fühlst dich in einem Remote-Setup 
wohl und kommunizierst klar und 
freundlich 

• Nice to have: erste Berührungspunkte mit 
EPUB oder Amazon KDP  

• Sehr gute Deutsch und 
Englischkenntnisse 

  

  
  
 

 
 

Arbeitszeit: Vollzeit | Standort: 100% Remote (Deutschland, HQ in London)  

Du liebst strukturierte Arbeit, hast ein Auge fürs Detail und möchtest in der Publishing-Welt 

durchstarten? Dann werde Teil eines internationalen Teams! Unser Kunde ist ein London-

basiertes Unternehmen im Verlagsumfeld. Für die Expansion nach Deutschland wird ein Meta-

Daten-Manager (m/w/d) gesucht.  

 

Die Position:  

Du sorgst dafür, dass die deutschsprachigen E-Books perfekt vorbereitet und professionell 

veröffentlicht werden. Von der finalen Dateiprüfung bis zum Go-live bei Amazon und anderen 

Plattformen - du begleitest und führst den gesamten Publishingprozess. 

Meta-Daten-Manager  
(m/w/d) Publishing / Self-Publishing  

 


